Guatemala, 30 de Diciembre de 2018
informe 06-20118

Lirenciadn

MAXIVHLIANDG ANTONID ARAUIC Y ARALID
Viceminisiro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministrn:

De o manera mas aftenia me dirio 2 usted con &b propdsito de presentarle mi informe de
actividedes a 1o estipulado en & Conlrato Administrative por Servicios Profesionales nimero
1382-2018, aprobade medianie e Acuerdo Ministerial nimero 615-2018, correspondiente del
1 &l 31 de Diclembre del presenie afic v para &l cobro de mis honorarios presenio la factura
Hers B ndumeno 0120,

ACTIVIDADES REALIZADAS,

1.

Asesorar a 1as unidades de compras del Ministerio de Cultura v Deportes, en ef
cumpiimiento de los procesos de adquisicidn de bienes v servicios, de conformidad con
ias diferenies modalidades establecidas en ia Lev de Contraizciones del Estado v su
Regiamento, uso del sistema de Informacidn de Contrataciones v Adguisiciones del
Estado-GUATECOMPRAS-y  reslizar analisis comparativo de 12 ejecucidn
presupuesiaria de las compras v &l pian operativo anual-POA-

3,

Lnndar apcyo para ¢l cumplimientd a 1as normas, leves v regulaciones inherentes a 1os
orocesos esiablecidos en materia de audiioria inferms; v

Otras tareas que le sean asignadas por el Director de Auditorfa Interna o por autoridad
competentie.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

s

Yerificar ia finalizacién de fos evenios de colizacidn de 1a Seccibn de Compras de la
Direccién General de Desarrollo Cultural v Forlalecimiento de las Culturas v de la
Direccidn Superior del Ministerio de Cultura v Deporfes, gue esidn en proceso de
hguidacion,

Revisar el cerre de los eventos de liciacidn v cotizacién de ia Direccion Gensral de las
Artes. Direccidn General de Desarrclic Culiural v Forlalacimienio de las Cuituras,
Direccion General del Patrimonio Cullural vy Matural, Direccion General del Deporte v la
Recreacidén v Direccidn Administrative Financiera del Despacho Superior, asl como
verificar gue ia documentaciin de los dislintes eventos se encuentre publicada en el
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sistema de informacion de contralaciones y adguisiciones del Estado -Guatecompras-
de conformidad con B normativa establecids.

3. Seguimianio del Irasiado del Manual de dormas v Procedimientos de Fondos Privativos

del Ballel Modemo y Follddrico a kg Dirsccidn de Planificacidn v Modernizacidn
institucional para su revision v aprobacion.

. Revisidn de los formatos de bases de lcitacidn v cotizacidon de conformidad con el
cumplimiento de plazos esltablecidos en la Ley de Conirataciones del Estado,
Reglamento de iz Ley v sus reformas asi como o establecido en la Resolucién No. 11-
2010 del WMinsterno de Finanzas Pdblicas, Nomes para el uso del sisiems de
informacién de contrataciones v adquisiciones del Estade, para todas las Direcciones
Generales v Sacciones de Compras,

Reafizacidn de olras aclividades asignadas por el Director de Auditoria Interna; Apoyo
en la revisién v analisis de expedientes relacionados con aspectos de control intemo v
chservancia de las normas v procedimientos en las areas administrativas v financieras
de las diferentes Direcciones Generales del Ministerio de Cullura v Deportes asf como
a emitir las recomendaciones correspondientes.

Atentamente, %

Carlos Domingo Balyez Orddfez / |
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016
informe O7-2016

Vicanciado

MAKBEH AN ANTONIO ARALIIO Y ARAUSO
Viceminisire de Cultura

Su Despacho

Eetimado Sefor Viceminisiro:

De ia manera mas ateria me dirfjo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actividades conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicics
Profesionales nimero 1382-2016, aprobadoe mediante el Acuerde Ministerial nimero §15-
2018, correspondiente del 4 de Julio at 31 de Diciembre de presente afio.

JULIO 2018

1.

03

Verificacion de la estructura administrativa del Ministerio, ubicar las unidades de
compras y programar reunién de trabajo para establecer parametros de actividades.

Reunidn de trabaio en ta Direccién de Auditoria Interna, nresentacién de actividades
para apoyar y proporcionar soporte en ios evenios de Licitacion, Cotizacién vy
Compras Directas.

Revisitn de la aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado v ef Reglamento
publicado el 16 de Junic de 2016 en el Diario de Centro América.

Revision de los reportes del Sistema de informacion de Contrataciones vy
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scompras- porentidad, unidad compradors, Hipo de

modalidad de compra, con estado adjudicado terminado.

CONCUTSo
Confirmar la existencia, aprobacion y vigencia del Manual de Mormas v
Procedimientos para las unidades de compras del Ministerio.

Revision del Anteproyecto de Bases del evento de cotizacion para la adguisicion de
holelos aéreos para el ballet folklérico.

Revision de la existencia del Plan Operativo Anuat y del Plan Anual de Compras,
para su comparacion y cumplimiento por parte de los responsabies.

Reunibn con los jefes de les unidades de compras del Ministerio, para unificar
criterios del Manual de Normas y Procedimientos para gue cubra y norme todas las
actividades de las unidades.

Recopilar los Manuales de Normas y Procedimientos, relacionados con las
acividades de la Direccién de Auditoria inferna del Ministerio de Cultura v Depries.



AGOSTO 2016

1.

Verificacion de la publicacidn en e Sistema Guatecompras del Provecto de
Hases del evento de cotizacidn de la Direccion General de Bellas Artes v &l
correspondiente  seguimiento hasta su finalizacién.

Revision de las bases de cotizacién de las compras directas con oferta
electronica preparadas por la Seccidn de Compras de Iz Direccién General
de Deportes y la Recreacién asi como la presentacion de las
recomendaciones respectivas.

Revision de los evenios de compra directa de ia Direccion General del
Deporte v la Recreacién registrados en el sistema Guatecompras por
asiatus.

Apoye en la aclualizacion del Manual de Normas v Procedimientos de ia
Seccidn de Compras.

Revision de expedientes de compras terminadas v adjudicadas y en
evaluacion de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion para verificar
el cumplimiento de la Ley de Confrataciones del Estado, su Regiamento vy
reformas.

Revisidn de los formatos de bases de licitacion v cotizacién de conformidad
con ef cumplimiento de plazos establecidos en la Ley de Conirataciones del
Estado, Reglamento de la Ley v sus reformas asi como Io establecido en la

180 del sistema de informacién de conrataciones v adguisiciones de! Estado.
Efaboracidn de una gufa de plazos.

Realizacion de otras aclividades asignadas por el Director de Auditoria
infema.

SEPTIEMEBRE 2018

t.

Seguimiento a los eventos de cotizacion de las compras directas con oferts
electrOnica preparadas por la Seccién de Compras de la Direccién General
de Depories y la Recreacién, presentacion de las recomendaciones
correspondienies.

2. Verificacion del procesc de compra directa de la Direccidn General del

Deporfe v la Recreacidn registrados en el sistema Guatecompras por
estatus.
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3. Apoyo en la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos de la
Sacoion de Compras a nivel institucional,

4. Asesoria en la elaboracidn del Manual de Normas v Procedimientos de
Fondaos Privatives del Ballet Modemo v Folkitrico.

5. Revisidn de los formalos de bases de colizacion de conformidad con el
cumplimiento de plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado,
Reglamenio de la Ley vy sus reformas asi como lo establecido en la
Resolucion No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Piblicas, Normas para &l
uso del sistema de informacién de contrataciones v adquisiciones del Estado.
Elaboracidn de una guia de plazos, para las Secciones de Compras de fa
Direccidn General de Desarrollo Culturat y Fortalecimiento de las Culturas v
iireccion General dal Patrimonio Cuftural v Natural

6. Apovo vy Soporite en ef proceso del evento de remodelacion del conservatorio
nacional de musica, Diveccidn General de las Arles,

7. Realizacidn de otfras actividades asignadas por el Director de Auditoria
interna.

OCTUBRE 2016

1. Seguimiento a los eventos de cotizacién de la Seccién de Compras de la
Direccién  General de Deportes vy la Recreacién, verificacion de la
documentacion publicada en el sistema de informacidén de contratacionss v
adquisiciones def Estado -Guatecompras-,

Adguisiciones y Contrataciones nivel instifucional,

3. Seguimiento a la slaboracién del Manual de Normas v Procedimientos de
Fondos Privativos del Ballet Moderno v Folkldrico.

4. Revision de los formatos de bases de licitacién vy cotizacién de conformidad
con el cumplimiento de plazos astablecidos en la Ley de Contrataciones dej
Estado, Reglamento de la Ley v sus reformas asl como lo establecido en la
Resolucion No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Puiblicas, Normas para el
uso del sistema de informacidn de contrataciones vy adquisiciones del Estado,
para todas las Direcciones Generales y Secciones de Compras.

5. Realizacién de ofras actividades asignadas por el Director de Auditoriz
interna;  Apoyo en la revisidn y analisis de expedientes relacionados con
aspecios de conirol inferno vy observancia de ias normas vy procedimientos
an las arsas administralivas y financieras de las diferenies Direcciones
Generales de! Ministerio de Cultura y Deportes asi como a emitir las
recomendaciones correspondientes.




NOVIEMBRE 2016

1.

L

Seguimiento a los evenios de colizacién de la Seccidn de Compras de la
Direccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culfuras,
de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura v Deportes.

Verificacidn que la documentacion de los disfintos eventos revisados se
encuentre publicada en el sistema de informacidén de confrataciones vy
adquisiciones del Estado -Guatecompras-, de conformidad con la normativa
establecida.

Seguimiento del proceso de autorizacion y publicacién en ei Diario de Centro
América, del Manual de Normas vy Procedimientos de Adoguisiciones v
Confrataciones, del Ministerio de Cultura v Deportes a nivel insfitucional,

Revision de los formatos de bases de licitacion v cotizacion de conformidad
con el cumplimiento de plazos esteblecidos en fa Ley de Contrataciones del
Estado, Reglamento de la Ley v sus reformas asi como lo establecido en la
Resolucidon No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Normas para el
uso del sistema de informacion de confrataciones v adguisiciones del Esiado,
para fodas las Direcciones Generales v Secciones de Compras.

Realizacién de ofras actividades asignadas por el Direclor de Auditoria
Interna:  Apovo en la revision v analisis de expedientes relacionados con
aspectos de contmi m’iemc} y absewancza de las normas y prsﬁedgmﬁenms

en--1as- Grea:

Generales del Mmsteno de Cultura v Deportes asi como a &msﬁf ias
recomendaciones correspondientes.

DICIEMBRE 2016

1.

Verificar la finalizacidn de los evenios de cofizacién de la Seccidn de
Compras de la Direccidn General de Desarrolic Cultural v Fortalecimianto de
tas Culturas v de la Direccidn Superior del Ministerio de Culiura vy Depories,
que estan en proceso de lquidacién.

Revisar ¢ cierre de los evenios de licitacién v cotizacién de la Direccion
General de las Arles, Direccidn General de Desarrolio Culiural v
Fortaiecimiento de las Culiuras, Direccién General del Patrimonio Cultural v
Matural, Direccion General del Deporie v a8 Recreacién vy Direccidn
Administrativa Financiera del Despacho Superior, asl como verificar gue la
documentacidn de los distintos eventos se encuentre publicada en el sistema
de informacion de contrataciones y adquisiciones del Estado -Guatecompras-
de confonmidad con ta normativa estabiecida.
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3. Seguimiento del traslado del Manual de Normas v Procedimientos de Fondos
Privativos del Ballet Modemo y Folklérico a la Direccién de Planificacion v
Modernizacion institucional para su revisidén v aprobacion.

4. Revision de los formatos de bases de licitacién v cotizaciddn de conformidad
con el cumplimiento de plazos establecidos en la Ley de Contratacionss del
Estado, Reglamento de la Lev v sus reformas asi como o esiablecido en fa
Resolucidon No. 11-2010 de! Ministerio de Finanzas Publicas, Normas para e
use del sistema de informacién de condralaciones v adquisiciones del Estado,
para todas las Direcciones Generales y Secciones de Compras.

5. Realizacion de ofras actividades asignadas por el Director de Auditoria
interna: Apoyo en la revisidn v andlisis de expedientes relacionados con
aspectos de conirol internc v observancia de las normas y procedimientos
en las areas administrativas y financieras de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cullura y Depories asi como a emifir las
recomendacioneas corespondisnies.

Alantamente,

< cRpnfTMED



Guatemala, 30 de Diclembrs de 2016
Informe 08-2016

{icenciado

BAMBAMLIANG ANTONIO ARALLID Y ARALLID
Viceminisiro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De 2 maners mas glents me dirlio a usted con el propdsito de presentarie mi Informe de
Resuilados de aclividades conforme g io estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Profesionzies nomero 1382-2018, aprobado medianie & Acuerdo Ministerial
nemero 615-2018, correspondiente del 4 de Julio al 31 de Diclembre de presente afio.

1. Verificacion de la eshuciura administrativa del Ministerio, ubicar las unidades de
compras y programar reunién de trabajo para establecer pardameiros de aclividades.

2. Reunion de trabajo en la Direccién de Auditoria interna, presentacion de aclividades
para apoyar y proporcionar soporie en los eventos de Licitacién, Coflizacidn vy
Compras Direclas.

Revision de ia aplicacién de la Ley de Contralaciones del Estado y el Reglamenio
sublicads el 16 de Junio de 2018 en el Diario de Centre América.

w

4. Revisidn de los reportes del Sistema de informacidn de Contralaciones vy
T Adquisiciones det Estado -Guatecompras- por entidad, unidad compradora, tipode
concinss v modsatidad de compra, con estado agiudicado terminado.

5 Confirmar la existencia, aprobacién v vigencis del Manual de Normas vy
Procedimientos para las unidades de compras dei Ministeric.

6. Hevision del Anteprovecto de Bases del evenio de colizacion para la adguisicion de
bolotos aéreos para ef balles! follddnics.

7. Revision de la existencia dei Plan Operativo Anual y del Plan Anual de Compras,
para su comparacion v cumplimiento por parie de [os responsables,

8. Reunién con ipg jefes de las unidades de compvras del Ministerlo, para unificar
criterios del Manua! de Normas vy Procedimientos para que cubra y norme todas ias
actividades de las unidades.

9. Recopllar ios Manuales de Mormas y Procedimienios, relacionados con las
aclividades de i Direccitn de Auditoria Interna del Ministerio de Culturs y Depries.




10 Verlficacion de la publicacidon en el Sistema Guatecompras del Proyecto de
Hases del evenio de cotizacidn de iz Direccidn General de Bellas Aries y el
cotrespondients  seguimiento hasia su finalizacion.

11 Revisidn de las bases de colizacidn de las compras directas con oferia
asiectrOnics preparadas por la Seccidn de Compras de la Direccion General
de Deportes v Iz Recreacidn asi como la preseniacién de las
recomendaciones respectivas.

12.Revisidn de log evenios de compra directa de la Direccitn General del
Deporte v g Recreacidn registrados en el sistema Guslecompras por
estatus,

13.Apoye en la actualizacidn del Manual de Normas y Procedimientos de la
Seccion de Compras.

14. Revisidn de expedientes de compras terminadas vy adjudicadas y en
avaluacidn de la Direccidn General del Deporte v ia Recreacion para verificar
el cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento v
raformas.

15 Revisidn de los formatos de bases de licitacidén v cofizacidn de conformidad
con el cumplimiento de plazos establecidos en la Ley de Confrataciones de!
Estado, Reglamento de la Ley v sus reformas asi como Io establecido en la
Resolucion No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Piblicas, Normas para el
uso def sistema de informacion de confrataciones v adguisiciones del Estado.

Eiaboracitn de una gula de plazos.

16 Realizacion de ofras asctividades asignadas por el Direclor de Auditoria
interna.

17. Seguimienio a los evenios de colizacidn de las compras directas con oferta
slectrénica preparadas por la Seccién de Compras de la Direccidn General
ge Deportes y la Recreacidn, presentacidn de las recomendaciones
correspondienies.

18. Verificacién del proceso de compra direcia de la Direccibn General del
Deporte v lg Recreacidn registrados en el sistemsz Guatecompras por
estaius.

19.Apove en fa elaboracién del Manual de Normas v Procedimienios de la
Seccidn de Compras a nivel institucional.

20 Asesoria en la elaboracidn del Manual de Normas y Procedimienioz de
Fondos Privativos del Ballet Modemo v Folklérico.
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21.Apoyo vy Soporte en el proceso dei evento de remodelacidn del conservatorio
nacional de musica, Direccién General de las Artes.

22 Seguimienio a los evenlos de colizacidn de la Seccion de Compras de la
diraccibn General de Deporles vy ia Recreacidn, verificacién de la
documentacion publicada en el sistema de informacidn de contrataciones v
adquisiciones del Estado -Guatecompras-.

23. Seguimienio a ia elaboracidn del Manual de Normas v Procedimientos de
Adquisiciones y Confrataciones nivel institucional.

24 Seguimients 2 los eventos de cofizacién de la Seccidn de Compras de la
Lireccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,
de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Depories.

25 Verficacion gue la documentzcién de los distinfos evenios revisados se
encuentre publicada en ef sisterma de informacién de contrataciones v
adquisiciones del Estado -Guatecompras-, de conformidad con la normativa
establecida.

26.Seguimiento del proceso de autorizacién v publicacién en el Diario de Centro
America, del Manual de Normas y Procedimisnios de Adguisiciones vy
Contrataciones, del Ministerio de Cultura v Deportes a nivel institucional.

27 Verificar la finalizacidén de los evenios de cofizacién de la Seccién de
Cormpras de Ja Direccidén General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de

ias Culturas v de la Direccidn Superior del Ministeric de Cultura v Deportes,
que estan en proceso de liguidacion.

28 Revisar el clerre de los eventos de lcltacién v colizacién de la Direccidn
General de las Ares, Direccidn General de Desarrolio Culfural v
Fortalecimiento de las Culturas, Direccién General del Patrimonio Culfurat v
Natural, Direccidn General del Deporfe v la Recreacién y Direcsion
Administrativa Financiera del Despacho Superior, asl como verificar gque la
documentacion de los distintos eventos se encuentre publicada en ¢l sistema
de informacidn de confrataciones y adguisiciones del Estado -Guatecompras-
de conformidad con la normativa establecida.

29, Seguimiento del trasiado del Manual de Normas y Procedimientos de Fondos
Privativos del Ballet Moderno vy Folkidrico a la Direccién de Planificacién v
Moaernizacion Institucional para su revision y aprobacién.

30. Revision de los formatos de bases de liciiacion v colizacitn de conformidad
con el cumplirniento de plazos establecidos en la Lev de Confrataciones del
Estado, Reglamento de la Ley v sus reformas asi como o establecido en la
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Resolucion No. 11-2010 de! Ministeric de Finanzas Pablicas, Normas para el
uso dei sistema de informacion de contrataciones y adquisiciones del Estado,
nara iodas lag Direcciones Generales v Secciones de Compras,.
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1. Realizacidin de olras aclividades asignadas por el Director de Audiioria
interna;  Apoyo en fa revision v andiisis de expedientes relacionados con
aspectos de control interno v observancia de las normas v procedimientos
en las areas administrativas vy financieras de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deporles asi como a emilir ias
recomendacionas correspondientas.

Atentamsnie,

4\
Carlos Domingo E;»éﬁiyez Ordéfiez
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